
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  สรรพสิทธิประสงค์  ด้านวิชาการ โทรศัพท์ ต่อ ๓๕๑ 

ที ่  สธ ๑๑๐๓.๒๐.๐๑/ วันที่                       
เรื่อง   การส่งคะแนนล่าช้า      

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค์ 
  ข้าพเจ้า..................................................... ตำแหน่ง...............................................   อาจารย์
ประจำสาขาวิชาการพยาบาล.................................................. .......................เปน็ผู้สอนทฤษฎี/ปฏิบัติในรายวิชา

.................................................................. เป็นรายวิชาในหมวด ❑ วิชาการศึกษาทั่วไป  ❑ กลุ่มวิชาพ้ืนฐาน

วิชาชีพ ❑ กลุ่มวิชาชีพพยาบาล สำหรับนักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต ชั้นปีที่...........รุ่นที่............. 
ในภาคการศึกษาที่............. ปีการศึกษา................. มีกำหนดวิพากษ์ผลการเรียนภายในสาขาวิชา ภายในวันที่ 
......................................ข้าพเจ้าขอส่งคะแนนล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด เนื่องจาก................................................ 
......................................................................................................................................................................... .....
................................................................................... และจะสง่ภายในวนัท่ี....................................................... 
เพ่ือให้ทันตามกำหนดการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
  
      ลงชื่อ...................................................  
        (........................................................)  
            ผู้สอน/ผู้นิเทศ  
ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
............................................................................................................................. ............................................... 
                                 ลงชื่อ................................................... 
                                  (........................................................) 
                       หัวหน้าสาขาวิชาการพยาบาล................................... 
 
   
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการ 
        ทราบ 
        เห็นชอบให้ดำเนินการตามเสนอ 
        .............................. 

เรียน ผู้อำนวยการ 
        เพ่ือทราบ      
        เพ่ือโปรดพิจารณา 
        เห็นสมควร............ 
            .............................. 
            .............................. 



  
    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  สรรพสิทธิประสงค์  ด้านวิชาการ โทรศัพท์ ต่อ ๓๕๑ 

ที ่  สธ ๑๑๐๓.๒๐.๐๑/ วันที่                          
เรื่อง   ขอส่งเกรดล่าช้า      

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค์ 
  ข้าพเจ้า...................................................... ตำแหน่ง...............................................   อาจารย์
ประจำสาขาวิชาการพยาบาล...................................................เป็นผู้รับผิดชอบรายวิชา....................................... 

.......................................................................ซึ่งเป็นรายวิชาในหมวด ❑ วิชาการศึกษาทั่วไป ❑ วิชาพ้ืนฐาน

วิชาชีพ ❑ กลุ่มวิชาชีพพยาบาล สำหรับนักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต ชั้นปีที่.......... รุ่นที่............ 
ในภาคการศึกษาที่.............ปีการศึกษา.................  หน่วยทะเบียนและประมวลผล ได้กำหนดให้ส่งผลการเรียน 
ภายในวันที่.............................. ข้าพเจ้าขอส่งผลการเรียนล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด เนื่องจาก.............................. 
............................................................................................................................................ .................................. 
..............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................ .............................................
โดยจะส่งภายในวันที่ …………………………………………………….. 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
  
      ลงชื่อ...................................................  
        (........................................................)  
                       อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา  
ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
........................................................................................................................................... ................................. 
                                 ลงชื่อ................................................... 
                                  (........................................................) 
                       หัวหน้าสาขาวิชาการพยาบาล................................... 
   
 
 
 
  

เรียน ผู้อำนวยการ 
        เพ่ือทราบ      
        เพ่ือโปรดพิจารณา 
        เห็นสมควร............ 
            .............................. 
            .............................. 

ความเห็นของผู้อำนวยการ 
        ทราบ 
        เห็นชอบให้ดำเนินการตามเสนอ 
        .............................. 



    
             บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี  สรรพสิทธิประสงค์  ด้านวิชาการ โทรศัพท์ ต่อ ๓๕๑ 
ที ่  สธ ๑๑๐๓.๒๐.๐๑/ วันที่                          
เรื่อง    ช้ีแจงการตัดเกรด       

เรียน คณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียนและทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
  ข้าพเจ้า....................................................... ตำแหน่ง...............................................  อาจารย์
ประจำสาขาวิชาการพยาบาล....................................................... เปน็ผู้รบัผิดชอบรายวิชา.................................. 

..............................................................................................ซ่ึงเป็นรายวิชาในหมวด ❑ วิชาการศึกษาทั่วไป   

❑ กลุ่มวิชาพ้ืนฐานวิชาชีพ ❑ กลุ่มวิชาชีพพยาบาล สำหรับนักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต ชั้นปีที่
........... รุ่นที่........... ในภาคการศึกษาที่............. ปีการศึกษา........... ...... ข้าพเจ้าได้ดำเนินการจัดทำรายงาน
ผลลัพธ์การเรียนรู้และการตัดเกรด ไม่เป็นไปตามประกาศคณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันพระบรมราชชนก ลง
วันที่ ๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ เรื่อง แนวปฏิบัติการประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้และผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนระดับ
รายวิชา หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต โดย ................................................................................... ................ 
.............................................................................................................................................................................. 

ทั้งนี้ เนื่องจาก  🔾 พิจารณาจากผลการวิเคราะห์คุณภาพข้อสอบ/ชิ้นงานของนักศึกษา   
……….......................................................................................................................... ........................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

  🔾 ความเห็นจากอาจารย์ผู้สอน/ผู้นิเทศ  
……….................................................................................................................................................. ................... 
..............................................................................................................................................................................  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ลงชื่อ...................................................  
      (........................................................)  
                    อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา  
ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
............................................................................................................................. ................................................ 
             ลงชื่อ...................................................  
      (........................................................)  
         หัวหน้าสาขาวิชาการพยาบาล..........................  
 



 
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค์ 

แบบสรุปผลการวิพากษ์ผลการเรียน 
โดยคณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียนของสาขาวิชาการพยาบาล.................................................................. 

วิชา/รหัสวิชา.......................................................................................... หน่วยกิต........(.... .-.....-.....) 
นักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต รุ่นที่............ ชั้นปีที่........... ห้อง............ 

ภาคการศึกษาที่............. ปีการศึกษา...................... 
ผู้รับผิดชอบรายวิชาฯ นาย/นาง/นางสาว................................................................................... ......................  
ส่งรายงานผลการเรียนให้คณะกรรมการฯ ครั้งที่.............วันที่..........................วันที่พิจารณา............................... 

 1. แบ่งสัดส่วนน้ำหนักคะแนน  🔾 ตรงตามประมวลรายวิชา 🔾 ไม่ตรงตามประมวลรายวิชา  

 2. การให้คะแนนชิ้นงาน (ถ้ามี)  🔾 ถูกต้อง เหมาะสม   🔾 ไม่ถูกต้อง ไม่เหมาะสม  

 3. กรอกรายละเอียดคะแนน  🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน  🔾 ต้องแก้ไข  

 4. การคิดคะแนนทุกส่วน   🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน 🔾 ต้องแก้ไข  

 5. รายงานผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา   🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน 🔾 ต้องแก้ไข  

 6. รายงานผลลัพธ์ระดับหลักสูตร    🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน 🔾 ต้องแก้ไข  

 7. แบบฟอร์มสรุปผลการเรียน   🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน 🔾 ต้องแก้ไข  

 8. การระบุเกรดของ นศ. และการสรุปจำนวนเกรด 🔾 ถูกต้อง ครบถ้วน 🔾 ต้องแก้ไข  
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ
.................................................................... .......................................................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
..............................................................................................................................................................................
  
ลงชื่อ..................................................กรรมการ   ลงชื่อ..................................................กรรมการ          
       (………………………………………….)            (………………………………………….)    
 
ลงชื่อ..................................................กรรมการ            ลงช่ือ.................................................กรรมการ     
      (………………………………………….)                                      (………………………….……………….)  
 
ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชาฯ และผู้รับผิดชอบหลักสูตร  
............................................................................................................................. ................................................ 
             ลงชื่อ...................................................  
      (........................................................)  
    หัวหน้าสาขาวิชาการพยาบาล...................................... 



 
วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี สรรพสิทธิประสงค์ 

แบบสรุปผลการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
ภาคการศึกษาที่ ................. ปีการศึกษา ................................. 

 

รหัสวิชา .................................  ช่ือวิชา ........................................................................... ..................     
อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา .................................................................................................. ........... 
สาขาวิชา ....................................................................................... ..................................................... 

หัวข้อ รายละเอียดการทวนสอบ 

ผลการทวนสอบ 

ข้อเสนอแนะ 

วิธีการจัด
ประสบการณ์

การเรียนรู้/การ
ประเมินผลลัพธ์

การเรียนรู้ 

วิธีการ/
เคร่ืองมือ
ประเมิน 

สอ
ดค

ล้อ
ง 

ไม
่สอ

ดค
ล้อ

ง 

เห
มา

ะส
ม 

ต้อ
งป

รับ
ปร

ุง 

1. วิธีการจัด
ประสบการณ์
การเรียนรู้/การ
ประเมินผลลัพธ์
การเรียนรู้/
เคร่ืองมือ  

ทวนสอบจากประมวลรายวิชา วิธีการจัด
ประสบการณ์การเรียนรู้เพื่อพัฒนาผลลัพธ์
การเรียนรู้ระดับรายวิชา (Course-level 
Learning Outcomes: CLOs) และการ
วัดผลลัพธ์การเรียนรู้ของรายวิชา 

     

ระบุ CLOs, LLL, สส      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

      

      



หัวข้อ รายละเอียดการทวนสอบ 

ผลการทวนสอบ 

ข้อเสนอแนะ 

สอ
ดค

ล้อ
ง 

ไม่
สอ

ดค
ล้อ

ง 

2. รายละเอียด
ของการ
ประเมินผล 

 

ทวนสอบจากวิธีการวัดผลตามประมวล
รายวิชา  

2.1 การแบ่งสัดส่วนคะแนนในแต่ละ CLOs 

การสอบกลางภาค 

การสอบปลายภาค 

ช้ินงานต่างๆ ได้แก่  
- 
- 
- 
- 
- 

  

 

2.2 สัปดาห์ที่วางแผนประเมินกับ             
การดำเนินการจริง 

 
  

2.3 การแบ่งสัดส่วนเป็นไปตาม PLOs 

journey  
 

  

3. ข้อสอบ/
รายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.1  ความสอดคล้องของข้อสอบตาม Test 

Blueprint และความสอดคล้องกับเนื้อหา 

 
 

 

  

 

3.2  การวิพากษ์ข้อสอบ 

กลางภาค  
 ปรนัย      อัตนัย 
  มี         ไม่มี 

ปลายภาค 
 ปรนัย      อัตนัย 
  มี         ไม่มี 

   

3.3  ผลการวิเคราะห์ข้อสอบ 

 ปรนัย     อัตนัย 
 

  มี         ไม่มี 

 

   

 3.4 รายงาน  
 กลุ่ม       เด่ียว 
 

        มี         ไม่มี 

   



หัวข้อ รายละเอียดการทวนสอบ 

ผลการทวนสอบ 

ข้อเสนอแนะ 

ถูก
ต้อ

ง 

ต้อ
งแ

ก้ไ
ข 

4. คะแนนและ
เกรด  

ทวนสอบความถูกต้องของการลงบันทึก
คะแนน การคิดคำนวณ ตามแบบบันทึก
คะแนนและการให้ระดับคะแนน 

4.1 การลงบันทึกคะแนนตามสัดส่วนท่ี
กำหนดไว้ในประมวลรายวิชา 

 
 

   

4.2 วิธีการคิดคำนวณคะแนนและการ
บันทึก  
-ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 

 
 

-ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหลักสูตร 

 
 

   

4.3 การระบุจำนวนเกรด  
 ........................เกรด  
A =                  ร้อยละ ...................... 
B+ =                 ร้อยละ ...................... 
B =                  ร้อยละ ...................... 
C+ =                 ร้อยละ ...................... 
C =                  ร้อยละ ...................... 
D+ =                 ร้อยละ ...................... 
D =                  ร้อยละ ...................... 
…  =                 ร้อยละ ...................... 

   

5. เคร่ืองมือและ
การตรวจสอบ
คุณภาพ
เคร่ืองมือ  

ระบุช่ือเครื่องมือ 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 

คุณภาพเคร่ืองมือ  



 

สรุปผลการทวนสอบ  
  ต้องปรับปรุง 
  เป็นไปตามมาตรฐาน บรรลุผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา แต่ควรปรับปรุงเพิ่มเติม 
  เป็นไปตามมาตรฐาน บรรลุผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ลงช่ือคณะกรรมการทวนสอบฯ 

 
ลงชื่อ........................................................... 

(........................................................) 
ประธานคณะกรรมการ 

 
ลงชื่อ........................................................... 

(..........................................................) 
กรรมการ 

 

ลงชื่อ........................................................... 
(.......................................................) 

กรรมการ 

 

ลงชื่อ........................................................... 
(........................................................) 

กรรมการ  
 

ลงชื่อ........................................................... 
(.......................................................) 

กรรมการ 

 
ลงชื่อ........................................................... 

(........................................................) 
กรรมการ  

 
ลงชื่อ........................................................... 

(.......................................................) 
กรรมการ 

 
ลงชื่อ........................................................... 

(........................................................) 
กรรมการ  

 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(..........................................................) 

กรรมการและเลขานุการ 

 

ลงชื่อ........................................................... 
(.........................................................) 

ผู้รับผิดชอบรายวิชา  

 
วันที่............ เดือน...................... พ.ศ............... 



ตัวอย่าง แบบฟอร์มระบบการบันทึกคะแนนและการให้ระดับคะแนน 
 

 
 
 

หมายเหตุ –ส่งไฟล์เอกสารที่คณะกรรมการทวนสอบฯ ก่อนทวนสอบ และส่งรายงานผลเกรดภายหลังจากคณะกรรมการรับรองที่ gradereport@bcnsp.ac.th 



 
 



 


